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INTRODUCCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rof de Evaluacin y Seguimiento establecido por el decreto 1537
de 2001 que regiamenta parciaimente la ley 87 de 1993, en cumplimiento de la normatividad expedida por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico - MHCP a través del Decreto No. 2768 de diciembre 28 de 2012 que regula
la constitucion y manejo de las cajas mencres y en concordancia con la directriz de la Direccién General que mediante
las Resoluciones 015 y 016 del 9 de enero de 2019, que imparten instrucciones acerca de fa operacion de la Caja
mencr de Vidticos y Gastos de Viaje y a Caja menorparala Adauisicion y Bienes de Servicios de la Agencia Nacional
de Tierras, desarrollé acciones, con ¢l fin de realizar ol seguimiento y control a las direcirices consagradas en el
marco nomativo y resoluciones antes descritas y adelanté la evaluacion e informe correspendiente al
comporiamiento de las cajas menores y gasto de rubros especificos.

OBJETIVO(S)

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de {a normatividad vigente relacionada con la Caja Menor, asi como
los procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de Ia caja
menor de la Agencia Nacional de Tierras, con el fin de examinar los documentos que soportan dichos gastos.

ALCANCE

Verificar y efectuar seguimiento & los vaiores en efectivo y a los fitulos o documentos (chequera) a carge del
cuentadante, mediante arquec de caja menor realizado tanto a la Caja Mencr de Vidticos y Gastos de Viaje, como a
la Caja Menor para la Adquisicidn y Bienes de Servicios, tomando como base el registro de los movimientos de I
Caja menor, asi como los lineamientos de constitucién y funcionamiento de las mismas.

CRITERIOS

* ley87de 1993y Decreto 1474 de 2011, Por la cual se establecen nermas para el ejercicio del control intemo
en las entidades y organismos del estade.

» Constitucién Politica de Colombia de 1991 (Art.122, 209 y 269), que determina la obligacion de disefiar y aplicar
métodes y procedimientos de Control Interno

» Decreto 2768 de 202 del Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico “Por el cual se regula fa constitucion y
funcionamiento de las cajas menores,

*  Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico. “Por el cual se expide el
Decreto Unice Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Pdblico”.
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o Resolucion 015 def 09 de enero de 201 9. “Por |a cual se constifuye y reglamenta el funcionamiento de la Caja
- Menor para Vidticos y Gastos de Vigje de la Agencia Nacional de Tierras. A_N_T— para la vigencia 201_9”. -

. Resdiuciéri 016 del 09 de enefo de_'20'1 8. D_e_ la ANT_"‘Pcr 'l'a'cuat se cohsﬁt'uyeﬁy reglamehta el funcionamiento
de la Caja Menor para Adquisicion y Blenes de Servicios de la Agencia Nacional de Tierras. ANT- para la
vigencia 2019,

«  Resolucion 437 del 16 de enero 2019. De ta ANT “Por la cual se efectlia una aclaracion a la Resolucion N. 015
del 9 de enero 2019. “Por la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor para Vidticos
y Gastos de Viaje de la Agencia Nacional de Tierras. ANT- para la vigencia 2019".

« Resolucion 438 del 16 de enaro 2019 De la ANT “Por la cual se efectlia una aclaracion a la Resolucién N. 016
del 8 de enero 2019, “Por la cual se constituye y reglamenta e! funcionamiento de la Caja Menor para
Adaguisicion y Bienes de Servicios de la Agencia Nacional de Tierras. ANT- para la vigencia 2019".

Se realizd la verificacion y seguimiento, del manejo de las Cajas Menores, de acuerdo a las normas de Auditoria
Generaimente Aceptadas, para lo cual, el dia 25 de noviembre de 2019, se realizd entrevista perscnal con fa
funcionaria del grado Técnico Asistencial cédige 01 Grado 12, quien de acuerdo a la Resolucion 780 del 15 de
diciembre de 2016 fue designada para desempefiar las funciones de manejo y administracién de las cajas menores
de la Agencia Nacional de Tierras. Lo anterior con el fin de realizar arqueo a las cajas menores de la entidad y
verificar los documentos soportes como insumo para el informe {arqueo de efectivo, verificacion comprobantes de
refiro e ingreso, comprobantes de egresc, exfracto bancarios, reportes generados det sistema SIIF y atros
documentos soporte que permiten establecer el cumplimiento de los lineamientos consagrados en las resoluciones
015 y 016 de enero de 2019 emitidas por la Direccién General de la entidad y demas normas en el manejo de Ios
recursos a través de la Caja Menor.

A continuacion, se presentan los resultados de los arqueos de caja menor y verificacion de cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la Agencia Nacional de Tierras, de acuerdo a las actividades desarrolladas por el
auditor, de la Oficina de Cenirol Interno:

‘DE COBERTURA

Poliza N. 8001002848

ASEGURADORA: AXA COLPATRIA SEGUROS S.A
VALOR AMPARADO: $3.000,000: POLIZA GLORAL PARA MANEJO INDERIDO DE DINERO Y
OTROS BIENES,

VIGENCIA: 13 julio 2019 al 20 de septiembre 2020

Obieto del Sequre: Amparar bajo condiciones de la péliza de infidelidad de riesgos financieros LR.F,, las perdidas,
dafios y gastos en que tenga que incurrir la Agencia Nacional de Tierras, 2 consecuencia de los riesgos a que estd
expuesta en el giro de su actividad, causados por empleados solos o en complicidad con terceros.
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“REALIZACION ARQUEOS .

Una vez realizado el arqueo de la caja menor para la adquisicién de bienes
gastos de vigje, efectuado el dia 25 de noviembre de 2019,
profesional contratista de la Oficina de Control |

y Servicios y la caja menor de vidticos y
por la profesional Sandra Milena Bejarano Pinzon,
ntemo de la ANT, se encontré lo siguiente:

CAJAMENOR PARA ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS

Datos generales

REGLAMENTACICN: Resoiucion No. 016 del 09 de gnere 2019 Iz cual
valor de $13,500,000; por medio de la Resolucién No. 438 del 16 deen
se aclara el Numero de cuenta 4730699994639 Davivienda y el valor m

Certificado de disponibilidad presupuestal N. 2112 del 9 de enero 2019,

Rubro presupuestal;

Otros bienes transportabies $1,000,000
Productos metdlicos y paquete software | $1 ,000,000
Servicios construccion $500.000
Servicios alojamiento, suministros
comidas y bebidas $8,000,000
Servicics préstamos a lag empresas y
| servicios $3,000,000
ARQUEO 25 NOVIEMBRE 2019
EFECTIVO 91.100
SALDO EN BANCOS 11.989.455
RECIBOS PROVISIONALES 200.000
RECIBOS PENDIENTES HACER REEMBOLSO 1.219.435
TOTAL ARQUEO 13.498.990
TOTAL FONDO 13.500.000
DIFERENCIA {10)
Relacién del efectivo
BILLETES § CANTIDAD VALOR
20.000 3 60.000
10.000 5 30.000
TOTAL BILLETES 80.000
MONEDAS $ CANTIDAD VALOR
1.000 1 1.000
50 2 100f et
TOTAL MONEDAS 1.100
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establecio un fondo de caja menor por
ero 2019, se modifica el art. 6 en donde
inimo en efectivo de $4.140.580.
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Relacion de recibos pendiente de realizar reembolso

fecha N. recibo .
comprobante Egreso R?;i?f;;g::
SIIF Concepto SIIF valor | P
18.nov-19 | Poderes judiciales .Oficina Juridica 12619 31.654
Cambic Aceite vehiculos- Factura N. 1529
19-nov-19 | Multiservicio LAMH 12919 198,250 11,325
Cambio Aceite vehiculos - Factura N 1530
19-nov-19 | Multiservicio LAMH 130191 178.500 11.724
Soficitud de reembolsc de gastos correspondiente
al mes de Octubre 2018, sin efectuar &t 30.779
14-nov-19 | desembolso 863.859 '
Tota! recibos pendiente de reembolso 1.219.435
Recibos provisionales
N°. FECHA DETALLE VALOR
20219 | 19-nov-19 Paderes Judiciales-Oficina Juridica 200.000

Cheques

Banco: DAVIVIENDA

Cuenta Corriente: 473089994632

Ulimo cheque utilizado:  58208-5

Sin utilizar Desde: 582009-9 Hasta; 58222-7

Datos generales

REGLAMENTACION: Resolucidn N. 015 del 09 de enero 2019 establecia un fondo de caja menor por valor de
$4,500,000; por medio de la Resolucion N. 437 del 16 de enero 2019 se modifica el art. 6 en donde se aclara el
NGmera de cuenta 4730699994621 Davivienda y el valor minimo en efectivo de $4.140.580. pree
Certificado de disponibiiidad presupuestal N. 2119 del 9 de enero 2018.

Rubro presupuestal:

Servicio aiojamiento, suministro de
comidas y bebidas, servicio de
transporte y servicios de distribucion de
electricidad, gas y agua $5,00,000

Vidticos de los funcionarios en comision | $4,000,000
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Cheques
Banco: DAVIVIENDA

Cuenta Corriente: 473069994621
Ultimo cheque utilizado:  60823-5
Desde: 60824-9

Sin utilizar;

Se evidencia el cumplimiento de los lineamientos consa

ARQUEO 25 NOVIEMBRE 2019
EFECTIVO 1.370.450
SALDO EN BANCOS 3.129.544
TOTAL ARQUEOD 4.499,994
TOTAL FONDO 4.500.000
DIFERENCIA (€)
Relacién del efectivo
BILLETES § CANTIDAD VALOR
.- 50.000 27 - 1.350.000 -
20.000 1 20.000
TOTAL BILLETES 1.370.000
MONEDAS § CANTIDAD VALOR
200 1 200
100 2 200
50 1 50

Direccién General, asi:

»  Atticulo 5: “No se podran realizar con fondos de Cajas menores las siguiertes operaciones: {-)”

TOTAL MONEDAS

450

Hasta: 60827-1
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grados en la Resolucién 016 de enero de 2019 emitida oor la

*  Articulo 6: “El manejo de fa caja menor se hard a través de una cuenta corriente No, 4370-6999-4639 del Banco

Daviviendg, de acuerdo a las normas le
(5) saiarios minimos legales mensual
ochenta pesos moneda corriente. (

* Aiculo 7: “Todas fas operaciones que se realicen a través de la caj

responsable de la caja menor en el SIIF Nacion.”
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gales vigentes. No obstante, se podrd manejar en efectivo hasta cinco
es vigentes, es decir: cuatfo millones -ciénto cuarenta mil guinientos
$4.140.580)"

a menor deben ser registradas por el -
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»  Articulo 8: Los reemboaisos se hardn en la cuantia de i0s gastos realizados, sin exceder el monto previsto en e respectivo
rubro presupuestal, en forma mensual ¢ cuando se haya consumido mas de un setenta por sienio (70%), 1o que ccurra
primero, de alguncs o todos ios valores de los rubros presupuestales afestados.

«  Aticulo 9: En la legaiizacion de los gastos para efectos del reembalso, se exigird el cumplimiento de los requisitos que a
continuacién se indican: (-)."

Una vez realizado el argueo correspondiente a la caja menor General, se evidencian soportes de arquens petiodicos realizados 2l
interior del Area como macanismos de autocontro! efeciuados los dias 28/06/2018 y 7/10/201¢8.

La Oficina de Control Interno de acuerdo con fos arqueos de las cajas menores y 10s documentos soportes verificados,
pudo evidenciar que las cajas menores estuvieran constituidas mediante Resolucicnes y contaran con la péliza de
manejo vigente para las cajas menores; que el dinero estuviera en poder de la funcionaria encargada de su manejo, que
ol libro auxiliar se encontrara al dia en el registro de ingresos y egrescs; que los reembolsos se encontraran con Ios

documentos sopories originales, mediante facturas con el lleno de los requisitos legales y que cumpliera con la
normatividad vigente.

. Confinuar desarroliando actividades periddicas de autocontrol relacionadas con la gjecucion de argueos
periodicos, esto con el fin de asegurar el cumplimiento de los lineamientos y directrices consagrades en la
normatividad vigente.

o Confinuar con la administracion y manejo de las cajas menores de acuerdo a los lineamientos y directrices
emitidos por la Direccion General.

Aprobé:

pear=x} .z{iw%‘m:ﬁ\ —

ANA MARLENNE HUERTAS LOPEZ
Jefe de Control interno (E).

Noviembre 25 del 2019. o
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