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INTRODUCCION

Siendo la entrega una de las etapas mas importantes en el desarrollo de software, este
documento tiene la finalidad de establecer los lineamientos para la entrega en produccion
de los sistemas de informacion bien sea a la Subdireccion de Sistemas de Informacién
de Tierras — SSIT o al grupo de Infraestructura Tecnolégica - GIT de la Secretaria
General.

OBJETIVO

Objetivo General

Establecer los Lineamientos que se deben cumplir para la entrega de los sistemas de
informacién que sean desarrollados por recursos tanto internos como externos en
cumplimiento de las obligaciones derivadas de un contrato o cumplimiento de metas de
la Entidad.

Objetivos Especificos

- Garantizar la Entrega de la documentacion que se genere en las diferentes etapas
del proceso

- Certificar los despliegues de la entrada a produccion de los nuevos sistemas de
informacion.

- Asegurar que se hayan realizado las debidas capacitaciones o transferencias de
conocimiento a los diferentes roles contemplados en el proceso.
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1. LINEAMIENTOS DE RECEPCION

1.1. ENTREGA DEL REPOSITORIO

Como primer paso para la recepcion del sistema de informacion se debe validar la
estructura, caracteristicas y ubicacién del repositorio donde se alojé la documentacion
gue se describe en el numeral No. 1.4 de este documento.

- Validar la creacion de la carpeta principal en el dominio de arquitectura — Sistemas
de Informacion, en donde se describa el nombre del proyecto o del sistema de
informacién desarrollado

o Proyecto/

- Validar la creacion de las subcarpetas en la carpeta principal de cada una de las
fases del ciclo de vida del desarrollo, incluyendo temas contractuales y legales.
o Proyecto/Inicio
o Proyecto/Planificacion
o Proyecto/Ejecucion
o Proyecto/Seguimiento y Control
o Proyecto/Cierre
- Validar los permisos de accesibilidad a la carpeta conforme a los roles de los
recursos que intervengan en el proceso garantizando una buena administracién y
actualizacion de la documentacion, asi como también se debe tener en cuenta las
clasificacion efectuada en cuanto a su reserva y confidencialidad.

1.2. CARACTERISTICAS DE LA DOCUMENTACION DEL PROCESO

En segunda instancia es necesario que se revise de manera especifica el cumplimiento
de las caracteristicas de la documentacion del proceso en donde cumplan los siguientes
lineamientos:

- Los documentos como: informes, historias de usuario, pruebas, requerimientos,
seguimientos etc deben estar en un formato editable, asi como también en un
formato no editable diferenciados en diferentes carpetas.

- Los disefos, graficas y mockups elaboradas deberan estar en formatos que

permitan su presentacion, asi como también puedan ser editados en un
procesador para tal fin.

EC "8 El campo o
% es de todos Minagricultura



i i LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA DE A "
Y Qgencia L e e roancon A asor [N GINFO-Politica-008
: ¢ CONSTRUCCION DE SOLUCIONES A
Tierras acvioan IR SOFTVARE PARALA ANT [EY 01
PROCESO ‘ GESTION DE LA INFORMACION FECHA 15/07/2020

1.38. CODIGO FUENTE

Para la recepcion del cédigo fuente se debera validar que cumpla con el Lineamiento
para el Desarrollo de Productos de Software de la ANT (GINFO-Politica002).

Segun lo dispuesto en GINFO-Politica002, el cédigo fuente debe quedar de acuerdo a lo
definido en el lineamiento No. 8 Control de Versiones el cédigo fuente.

1.4. RECEPCION DE LA DOCUMENTACION

Para la recepcion de la documentacién es necesario que se valide los siguientes
documentos por cada fase del proceso.

Los documentos mencionados a continuacion, seran requeridos de acuerdo al tipo de
proyecto donde aplique:

Fase Documento Ubicacion

Inicio - Contrato

- Anexos Contractuales

- Anexos Técnicos Proyecto/Inicio

- Acta de inicio

- Memorando de
Perfeccionamiento

- Solicitud de oferta

- Convenios interinstitucionales

Planificacion - Plan de proyecto Proyecto/Planificacion
- Cronograma

- Gestion de Recursos

- Estimaciones de esfuerzo

Ejecucion - Solicitud Requerimiento (oficio, | Proyecto/Ejecucion
memorando, creacion el caso)

- Recopilacion de Requisitos

- Analisis de la necesidad

- Andlisis Técnico de |las
caracteristicas del desarrollo

- Documentacion de los
Requerimientos Funcionales
detallados a través de Historias
de Usuario en la Herramienta de
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Gestion de Desarrollo de
Software dispuesta por la
Entidad.

- Documento de Arquitectura de
Solucion y de Software del
Sistema de Informacién
desarrollado

- Regqistro de pruebas unitarias
ejecutadas en la herramienta de
Gestion de Desarrollo de
Software

- Formato Registro de pruebas de
QA ejecutadas diligenciado.

- Manual técnico y de Operacién
del Sistema

- Manual de Usuario

- Presentacion para comité de
cambios

- Aprobacién del comité de
cambios

- Transferencia de conocimiento
funcional y técnica.

- Lista de asistencia de
capacitaciones  técnicas Yy
funcionales.

- Acta de entrega de Producto y

garantia.
Seguimiento 'y - Informes de avance del | Proyecto/Seguimiento y
Control Proyecto. control
- Informes de Gestibn del
Proyecto.

- Actas de reuniones

Cierre

- Informe de Cierre
- Cesion de derechos de autor
- Lecciones aprendidas

Proyecto/Cierre
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2. LINEAMIENTOS DE CAPACITACION O TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTO TECNICA Y FUNCIONAL

De acuerdo con la etapa ejecutada sobre la capacitacion o transferencia de conocimiento

es necesario que se realice la validacion de los siguientes aspectos en la entrega del
sistema de informacion de la siguiente manera:

2.1. SESION DE CAPACITACION

- Presentacion de la parte funcional del sistema de informacién a la ANT
- Presentacion de la parte técnica del sistema de informacion a la ANT
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