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Introduccidén

El presente documento se constituye como una herramienta que permite a los
usuarios de las diferentes areas misionales de la Agencia Nacional de Tierras
(ANT), la creacion de solicitudes para la numeracion de planos através de
la plataforma dispuesta para tal fin.
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Definiciones (Términos y Siglas)

CAS: Centro de Atencion y Servicios. Es el aplicativo mediante el cual se gestionan las
solicitudes de servicios e informacion de las diferentes dependencias de la ANT.

Base de datos: Coleccion o depdsito de datos integrados, almacenados en soporte
secundario (no volatil) y con redundancia controlada. Los datos, que han de ser
compartidos por diferentes usuarios y aplicaciones, deben mantenerse independientes
de ellos, y su definicién (estructura de la base de datos) Unica y almacenada junto con
los datos, se ha de apoyar en un modelo de datos, el cual ha de permitir captar las
interrelaciones y restricciones existentes en el mundo real (Piattini & Castafio, 1999).

Base de datos geografica: Base de datos o estructura de archivos para almacenar,
consultar y manipular datos espaciales. La geometria del almacenamiento de la base de
datos geogréficos corresponde a un sistema de referencia espacial, atributos y reglas de
comportamiento para los datos. Varios tipos de conjuntos de datos geograficos pueden
ser recogidos en esta base de datos, incluidas las clases, caracteristicas, atributo de las
tablas, conjuntos de datos raster, conjuntos de datos de red, topologias y muchos otros.
Fuente: IGAC - 2019

Numeracion de plano: Consiste en el procedimiento mediante el cual se asigna un
consecutivo alfanumérico a un plano topografico, este consecutivo depende de la
dependencia de proveniencia de la informacién. Para llevarse a cabo este procedimiento
se debe cumplir con algunas restricciones especificadas en este documento.
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Objetivo

Especificar el procedimiento a seguir para realizar la solicitud de numeracion de planos
a través de la plataforma CAS, mencionando las caracteristicas de la informacion para
gue este procedimiento sea aprobado satisfactoriamente.

Alcance

Los pasos descritos en este documento son de cumplimiento para todas las
dependencias de la ANT, directivos, funcionarios, contratistas, proveedores y terceros
gue presten sus servicios o tengan alguna relacién con la Agencia, siempre que estos
requieran realizar solicitudes de numeracion de planos.

Vigencia

La aplicacion de las instrucciones descritas en el presente documento tendra vigencia
desde la adopcidon de estos, a través de la aprobacién de acto administrativo. Sus
actualizaciones se realizaran de conformidad con el Sistema Integrado de Gestion de la
ANT.
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La Agencia cuenta con la mesa de servicios de Tl denominada “Centro de Atencion y
Servicios CAS”, en la cual se gestionan diferentes tipos de requerimientos de acuerdo
con la necesidad del usuario, y entre los que se encuentra la Numeracion de Planos.

A continuacion, se describe el proceso para realizar la solicitud o requerimiento:

Acceso ala plataforma del Centro de Atencion y Servicios CAS

Se debe ingresar através de la URL https://cas.agenciadetierras.qov.co y realizar el
siguiente paso a paso:

—
c i
CENTRO DE ATENCIGN Y SERVICIOS

1. Di”genCiar Portal del Cliente | Ingresar:
credenciales del :
usuario

2. Iniciar registro de un
caso 0 gistrar Caso
requerlmlento Reqistre su caso y en breve

daremos una respuesta

lustracion 2 - Boton de registrar caso
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3. Seleccionar

proyecto “1. Gestion
de Servicios TI”

el

B Registrar Caso

e

1.Gestion de Servicios de T1

2. Servicios Administrativos

3. Solicitudes al Archivo
s tudes

lustracion 3 - Seleccion el proyecto

Yo

B Registrar Caso

L]
i @ vroyecto © eisceions un sarvicio o un grupo de sarvicios
: .
of | ~ Ll
4. Ingresar al ® e
servicio “Bases 'y P ® P
Bodegas de s T
Datos” @
«.4 Bases y Bodegas de
‘| Datos
2 Servicios
lustracion 4 - Ingresar al servicio
i = Hm Solicitudes de
. ol @ Informacidn
5. Seleccionar e I s
- - S Olicite sus repories ae
“SO'ICItUdes de informacion de bases y
|nf0rmaci6n” i s bodega de datos, cargue de

Datos

llustracion 5 - Seleccion de solicitud de informacion
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g

B Registrar Caso

6. Seleccionar la ||el S
categoria “Solicitud v
numeracion de LY -+ Solicitud numeracién
plano” 0 de plano

Permite realizar la numersacion
en un mapa

lustracion 6 - Seleccionar el proceso "Numeracién de Plano™

Creacion de solicitud de Numeracién de Plano

La interfaz para la creacion del caso se divide en dos (2) secciones, tal como se ilustra
en la ilustracién 7:

0
egfh& = | Portal del Cliente & Jeniffer Soto Velosa v | Cerrar sesién
ER N, D

@ Registrar Caso

“ n
& Proyect E
- Asunt O
"] 1.Gestién de Servicios d =
| l >>5 ol
Servicio
J E E E @ = == =]
(\a A o o B I U = = = =

Yo
solicitudes de Informaci..
stegoria

C/‘
S

Solicitud numeracién de.

A

ADJUNTAR ARCHIVO b

Crear caso

lustracion 7 - realizar el registro del caso
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a. Descripcién: En este campo se debe registrar la informacion del requerimiento,
en la cual se debe incluir:

« Nombre del predio y/o comunidad étnica.
o El proceso misional objeto de la numeracion.

Tabla 1- Listado de procesos para la numeracion de plano

Id PROCESO |

1 | ACCTI: Adjudicacion de baldios

2 | ACCTI: Adjudicacién de bienes fiscales patrimoniales

3 | ACCTI: Adquisicién de predios

4 | ACCTI: Asignacion de subsidio integral de reforma agraria - SIRA

5 ACCTI: Constitucién, ampliacién, saneamiento o restructuracion de resguardos
indigenas

6 | ACCTI: Expropiacion de tierras

7 | ACCTI: Gestién de iniciativas comunitarias con enfoque diferencial étnico

8 |ACCTI: Sin Informacion

9 | ACCTI: Titulacién colectiva a comunidades negras

10| POSPR: Sin Informacién

11 | SEJUT: Clarificacion de la propiedad

12 | SEJUT: Deslinde de tierras

13| SEJUT: Extincion del derecho de dominio
14 | SEJUT: Gestion de formalizacion

15| SEJUT: Recuperacion de baldios

16 | SEJUT: Reversion de baldios

17 | SEJUT: Sin Informacion

b. Adjuntar Archivo: En este campo se deben adjuntar los siguientes insumos:

e Base de datos geografica. (El modelo de datos se encuentra disponible en el
enlace
https://agenciadetierras.sharepoint.com/:u:/s/Sistemas%20de%20Informacion
[Efi WqCHDqg1EqrxpsDHIZo8B7K3ksTktilknZ1zhUDNETQ?e=e703fr).

En la ilustracion 8 se presenta la estructura de la GDB. Los Features Class en los
gue minimo se debe cargar informacion son Lindero (Poligono de interés) y
Ptos_Levantamiento.
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= _d GDB.gdb
ﬁl Areas

EI Edificacion_ObraCivil

[ Impresien

= [ Predio
IE Dist_Colindantes
I@ Lindero
|_:_] Linea_Colindancia
% parcela_predic
I@ Parcelacion

= EI Puntos_de_Cantrol
@ Ptos_GPS_Base
E Ptos_Levantamiento

[P Superficies_Agua

llustracion 8 - Estructura de la GDB

Los Feature Class Lindero y Ptos_levantamiento cuentan con la informacion
atributiva, representada en las ilustraciones 9y 10. Esta debe ser diligenciada en su
totalidad, y en caso de no contar con la informacion se deja NA.

Fiedd Narme Diastar Typer
DIRECCION_SOLUICITANTE Shart Imegesr
SUBMRECCION_SOUCITANTE Shart Imegesr
NOMBRE_PROCESD Shert Iegesr
CONVENID Tt
TIPD_LEVANTAMIENTO Tt
OG0 DEPARTAMENTO Teaxd
OG0 MUNICIPKD Teaxd
NOMBRE_VEREDA Texd
HUMERD_PLANO_ANT Toaxd
ID_LEVANTAMIENTO Toxd
NOMBRE_PREDID Taxd
NOMBRE_PROPIETARID_BENEFICIARID Taxd
CEDULA_CATASTRAL Tt
FOLKD MATRICULA Tt
AREA PREDHD Fa Drcaubrler
PERIMETRO PREDID Drcaubile
ARO LEVANTAMIENTO Toaxd
OBSERVACIONES Toaxd

Ilustracion 9 - Campos que debe tener la capa
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Field Name Diata Type
MNo_Pto Text
NORTE Crouble
ESTE Double
ALTURA Crouble
OBSERVAGIONES Text
DESCRIPCION Text
CALIDAD_FTO Text
Gilobo Text
Punto_2 Double

llustracion 10 - Campos que debe tener la capa de puntos

o Plano topogréfico del predio y/o comunidad étnica en formato pdf. (Los
formatos de salida grafica se encuentran disponibles en el
https://agenciadetierras.sharepoint.com/:f:/s/Sistemas%20de%20Informacion/

EsygHzkw3YNNgmGK1 7PkOwB0Oanj4nKfzciUaDbb-fRxjA?e=Vfylsd).

e Formato de cruce de capas.(Se encuentra disponible en el enlace
http://intranet.agenciadetierras.gov.co/wp-content/uploads/2019/08/GINFO-F-

007-Forma-CRUCE-DE-INFORMACI%C3%93N-

GEOGR%C3%81FICA.docx). En este formato se deben reportar los traslapes
del area de interés con la informacion de fuentes internas y externas, asi como

los colindantes de acuerdo con la consulta al Sistema Nacional Catastral.

Una vez diligenciada toda la informacion se procede a seleccionar “Crear Caso” y
la plataforma asigna un numero de caso que le permitird al

seguimiento del mismo.
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