Agencia PROCEDIMIENTO LIQUIDACION BILATERAL DE CONVENIOS O CONTRATOS CcODIGO ADQBS-P-002

¥i“é‘?g;al o ACTIVIDAD EJECUCION DE ETAPA POST CONTRACTUAL VERSION 02

IMOS LAS
AL PROGRESO

PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 21-sep.-17

Formalizar la terminacién del contrato y/o convenio, estableciendo el estado de las obligaciones al final del mismo, con el fin de declararse a paz y salvo o determinar la forma de

OBJETIVO cumplimiento de las obligaciones pendientes de cumplir.

Desde la ocurrencia de la situacion que da lugar a la terminacion del contrato o convenio (terminacién del plazo de ejecucién, terminacién anticipada, etc.) hasta el archivo del acto

ALCANCE administrativo.

RESPONSABLE |Secretaria General

1. DEFINICIONES (Términos y Siglas)

ANT: Agencia Nacional de Tierras

Contrato: Acuerdo de voluntades suscrito entre la Agencia Nacional de Tierras y una persona natural o juridica con el objeto de suministrar bienes y/o servicios.

Convenio: Acuerdo de voluntades suscrito entre el Agencia Nacional de Tierras y una persona natural o juridica con el objeto aunar esfuerzos para de suministro bienes y/o servicios.
Perfeccionamiento: Los contratos y convenios estatales se perfeccionan cuando hay acuerdo sobre el objeto y obligaciones mutuas, se han elaborado por escrito y se suscribe por las partes.
Garantias: Segun lo sefialado en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007: “las garantias consistiran en pdlizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia,
en garantias bancarias y en general en los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto” pactadas con la finalidad de que el contratista avale el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato o convenio.

Legalizacién: Corresponde al cumplimiento de los requisitos previstos en la ley, tales como la expedicién del certificado de registro presupuestal, el respectivo pago de derechos de publicacion,
constitucion y aprobacion de garantias.

Ejecucion: Etapa de desarrollo, realizacién y cumplimiento del contrato. Se inicia una vez perfeccionado, se suscribe el acta de inicio (si asi se estipula), previa aprobacioén de la garantia Gnica y de la
acreditacion por parte del contratista de encontrase al dia en el pago de las obligaciones relativas al Sistema de Seguridad Social Integral.

Supervisor: Servidor publico vinculado laboralmente, designado para que vigile y controle la ejecucién y cumplimiento del objeto del contrato o convenio durante todo el tiempo que los mismos estén
vigentes y su funcién va hasta la terminacion del contrato o convenio y la liquidacién del mismo (cuando aplica).

Otrosi: Proceso de modificacion al contrato o convenio.

2. GENERALIDADES

Para todos los procesos de contratacién aplica lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto-Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, la Politica Nacional de
Produccion y Consumo (capitulo de compras publicas sostenibles).

El expediente contractual se cerrara con el acta de cierre de expediente contractual ADQBS-F-010 FORMA ACTA DE CIERRE DE EXPEDIENTE CONTRACTUAL. No obstante, cuando el contrato
sea liquidado (unilateral o bilateralmente); el acta o acto administrativo mediante el cual se adelante la liquidacion, hara las veces de acta de cierre de expediente contractual.

3. RIESGOS Y CONTROLES ASOCIADOS AL PROCEDIMIENTO

A partir del andlisis de los riesgos que pueden afectar el cumplimiento de los objetivos de los procesos, la Oficina de Planeacion orienta a las dependencias en la identificacién de las tareas criticas de
sus procedimientos en las que se puede materializar un riesgo y el establecimiento de las correspondientes tareas de control preventivo, detectivo o correctivo.

Para facilitar la identificacion de las tareas criticas y las correspondientes tareas de control, el procedimiento presenta el siguiente método de sefializacion:

Tareas Son las tareas donde se puede materializar un riesgo que impacte negativamente el logro del objetivo del procedimiento.

Criticas |En la matriz de desarrollo del procedimiento y en el diagrama de flujo se identifican tareas criticas con texto en color rojo y con el simbolo ®

Tareas de Son las tareas que permiten prevenir o corregir el impacto de los riesgos en el logro del objetivo del procedimiento.

Control |En la matriz de desarrollo del procedimiento y en el diagrama de flujo se identifican tareas de control con texto en color azul y con el simbolo ©

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No Tarea Descripcion T|§mpo‘t’je Responsable
Ejecucion
Radicar con memorando ante el Grupo de Contratos la documentacion necesaria para la elaboracion del
acta de liquidacion (Proyecto de acta de liquidacion, Informe Final de Supervision, Certificado de Pagos
expedido por la SDAF, soportes de reintegros, etc)
1 ® Si los documentos estan completos pasa al numeral 3 1 dia Supervisor del contrato o
Solicitud de liquidacién Si los documentos estan incompletos pasa al numeral 2 convenio
ADQBS-F-005 FORMA INFORME FINAL DE SUPERVISION
ADQBS-F-004 FORMA ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL DE CONTRATOS Y CONVENIOS
2 Solicitud de informacién al Supervisor | Solicitar los documentos faltantes al supervisor 1 dia Grupo de Contratos

Elaborar el acta de liquidacion y remitirla mediante memorando al supervisor
3 Proyeccion del Acta de Liquidacion 10 dias Grupo de Contratos
ADQBS-F-004 FORMA ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL DE CONTRATOS Y CONVENIOS

Revisar, aprobar y firmar el acta de liquidacion pasa al numeral 6.
Supervisor del contrato o

Firm | rvisor . ) . . . i )
4 a del Superviso Si el supervisor no esta de acuerdo con el contenido del acta, debera devolverla al Grupo de Contratos 3 dias convenio
para los respectivos ajustes, pasa al numeral 5.
Tiempo
5 Ajustes al acta de liquidacion Realizar los ajustes solicitados por el Supervisor, si procede. determinado por|  Grupo de Contratos
el supervisor
Tramitar la firma del contratista y pasar al numeral 8. . Supervisor del contrato o
Tiempo X
® i convenio
6 " : Si el acta de liquidacion no es firmada por el contratista pasa a numeral 7 determinado por
Firma del Contratista a P p ) el contratista Contratista
I

7 Liquidacion Unilateral Iniciar el procedimiento para liquidacion unilateral Grupo de Contratos




8 Radicacion del acta de I|qt_udacnon firmada Remitir mediante memorando el acta de liquidacion firmada por el contratista 1 dia Supervisor del <_:ontrato 0
por el contratista convenio
9 Firma del Acta de liquidacién Firmar y fechar el acta de liquidacion 1dia Director General o su
delegado
Grupo de Contratos
10 ) ) © Remitir copia del acta de liquidacion a la Subdireccién Administrativa y Financiera. Proceder acorde con Subdireccion
Liberacion de recursos o pagos de saldos |el acta en cuanto a los saldos pendientes. . ;
‘ Administrativa y
pendientes . .
Financiera
11 Archivo del acta Incluir el acta de liquidacion en el expediente del contrato o convenio respectivo. Grupo de Contratos

5. NORMATIVIDAD APLICABLE

Ley 1474 de 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica
Ley 1150 de 2007: Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contrataciéon con Recursos

Publicos
Ley 80 de 1993: Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica

Decreto 1082 de 2015: Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Decreto 019 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracién Publica

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

ADQBS-F-004 FORMA ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL DE CONTRATOS Y CONVENIOS
ADQBS-F-005 FORMA INFORME FINAL DE SUPERVISION

ADQBS-F-010 FORMA ACTA DE CIERRE DE EXPEDIENTE CONTRACTUAL

7. DIAGRAMA DE FLUJO
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La copia, impresion o descarga de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y por lo tanto no se garantiza su vigencia.

(® GOBIERNO DE COLOMBIA
— La tnica COPIA CONTROLADA se encuentra disponible y publicada en la pagina Intranet de la Agencia Nacional de Tierras.




