PROCEDIMIENTO ASIGNACION DE DERECHOS EN MUNICIPIOS FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS CODIGO ACCTI-P-022

Agencia
Nacional ae ACTIVIDAD ADJUDICACION DE BALDIOS VERSION 1
Tierras

PROCESO ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y LOS TERRITORIOS FECHA 30/08/2021

Establecer el instrumento por el cual se adelanta y decide tanto procedimientos como actuaciones administrativas para la asignaciéon de derechos sobre predios incluidos en la
subcuenta de acceso para poblacién campesina, comunidades, familias y asociaciones rurales del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral en zonas focalizadas y no
OBJETIVO focalizadas conforme lo previsto en el articulo 20 del Decreto Ley 902 de 2017, consecuente con la finalidad normativa en cuanto a la adopcién de medidas para facilitar la
implementacién de la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacién y el Fondo de
Tierras.

Inicia través de la solicitud, a la Subdireccion de Administracion de Tierras, del listado de predios disponibles para la adjudicacién por asignacién de derechos incluidos en la
ALCANCE subcuenta de acceso para poblacién campesina, comunidades, familias, y asociaciones rurales del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral en zonas focalizadas y no
focalizadas, hasta la adjudicacion del predio y su formalizacién a la Subdireccién de Administracién de Tierras de la Nacion.

RESPONSABLE Subdireccién de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas

1. DEFINICIONES (Términos y Siglas)

Acceso a latierra: Incorpora los sujetos que pretenden acceder a cualquiera de los programas de dotacién de tierras promovidos por la ANT. A su interior se distinguiran las categorias de titulo gratuito y
parcialmente gratuito. El ingreso, categorizacion y exclusion se realizara conforme a las reglas establecidas para tal fin.

Adjudicatario: Es el sujeto de ordenamiento beneficiario de programas de dotacion de tierras por parte del Estado, en virtud de los programas de acceso a tierra y formalizacion establecidos en el Decreto
902 de 2017 y en la Ley 160 de 1994.

Asignacion de derechos: Es el acto juridico definitivo por medio del cual la administracion otorga el derecho de dominio sobre un predio rural a un sujeto de ordenamiento, como resultado de surtir el
procedimiento Gnico.

Cruce Cartogréfico: Es el procedimiento digital mediante el cual se superpone el plano de levantamiento topografico de un predio con las diferentes coberturas oficiales de entidades que puedan tener
interés en dicho predio como Agencia Nacional de Hidrocarburos ANH, Parques Nacionales, restricciones de la Ley 2 de 1959, Ley 70 de 1993, areas nacionales protegidas etc.; también se debe realizar
contra la informacion cartografica catastral, con el fin de revisar que no existan traslapes que afecten otros predios diferentes.

Formulario de Inscripcion de Sujetos de Ordenamiento — FISO: Es el instrumento para recolectar la informacion de los aspirantes y usuarios de los programas adelantados por la Agencia Nacional de
Tierras.

Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral: Es un fondo especial que opera como una cuenta sin personeria juridica, conformada por la subcuenta de acceso para la poblacién campesina,
comunidades, familias y asociaciones rurales, y la subcuenta de tierras para dotacién a comunidades étnicas, ademas de los recursos monetarios establecidos en el presente articulo. La administracién del
fondo y las subcuentas sera ejercida por la Agencia Nacional de Tierras.

Levantamiento topogréfico: Es el conjunto de procedimientos y operaciones necesarias para determinar las posiciones de puntos sobre la superficie de la tierra, por medio de medidas segun tres
elementos del espacio (distancia, direccion y elevacién) plasmado en un plano.

Parcela: Es la unidad agricola familiar establecida para el predio, identificada individualmente, por sus linderos, folio de matricula inmobiliaria y cédula catastral.

Potencial beneficiario: Es toda persona natural, juridica o comunidad étnica legalmente constituida o no, que presente, de manera individual o colectiva, una solicitud formal para ser inscrito en el Registro
de Sujetos de Ordenamiento - RESO, a fin de ingresar a los programas de acceso a tierra o formalizacién adelantados por la Agencia Nacional de Tierras.

Predio: Es el globo de terreno de mayor extension, el cual es susceptible de ser dividido en unidades agricolas familiares (UAF) individualmente, es decir, en parcelas susceptibles del procedimiento de
asignacion de derechos.

Registro de Sujetos de Ordenamiento - RESO: Es la herramienta administrativa que consigna publicamente a todos los individuos y comunidades cuyas relaciones con la tierra deben ser resueltas,
tramitadas o gestionadas por la Agencia Nacional de Tierras. Igualmente se constituye en: i) instrumento de planeacion y de ejecucion gradual de la politica publica de acceso y formalizacion de tierras y ii)
herramienta para identificar a los beneficiarios del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral.

Sujetos de Ordenamiento: Son las personas naturales, agrupaciones o comunidades legalmente constituidas o no, que cumplan con lo dispuesto en los articulos 4, 5y 6 del Decreto 902 de 2017, asi como
con las condiciones establecidas en la normatividad vigente para los programas de atencién a grupos étnicos, procesos o pretensiones agrarias, administracion de tierras de la Nacién y procesos
administrativos de competencia a la ANT.

Unidad Agricola Familiar - UAF: Es la empresa basica de produccién agricola, pecuaria, acuicola o forestal cuya extension, conforme a las condiciones agroecolégicas de la zona y con tecnologia
adecuada, permite a la familia remunerar su trabajo y disponer de un excedente capitalizable que coadyuve a la formacion de su patrimonio. La UAF no requerird normalmente para ser explotada sino del
trabajo del propietario y su familia, sin perjuicio del empleo de mano de obra extrafia, si la naturaleza de la explotacion asi lo requiere. Para determinar el valor del subsidio que podra otorgarse, se
establecera en el nivel predial el tamafio de la Unidad Agricola Familiar (Articulo 38, Ley 160 de 1994).

Zonas focalizadas: Son aquellas areas geograficas del pais priorizadas por el MADR (Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural) para que a través del mecanismo de oferta, la ANT adelante de manera
progresiva el Ordenamiento Social de la Propiedad Rural.

MADR: Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural

ADR: Agencia de Desarrollo Rural.

ANH: Agencia Nacional de Hidrocarburos

ANT: Agencia Nacional de Tierras.

CIG: Cruce de Informacion Geografica

DAT: Direccién de Acceso a Tierras.

FISO: Formulario Inscripcién de Sujetos de Ordenamiento.
ORIP: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.
RESO: Registro de Sujetos de Ordenamiento.

SATN: Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion.
SSIT: Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras

UAF: Unidad Agricola familiar.




2. GENERALIDADES

Se cred el Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral, con el propésito de lograr la democratizacion del acceso a la tierra, en beneficio de los campesinos y campesinas sin tierra o con tierra
insuficiente, regularizando los derechos de propiedad y en consecuencia desconcentrando y promoviendo una distribucién equitativa de la tierra.

Los bienes que ingresen al Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral son parte de la inversién social del Estado para la implementacién de la politica de ordenamiento social referente a la propiedad
rural en el marco de la Reforma Rural Integral, su destinacién no podra ser cambiada, por lo tanto, los bienes inmuebles ingresados se consideran afectados por regla general a fines de redistribucién de la
propiedad y su destinacién solo podra ser modificada por disposicién de la ley.

Para tal fin, el procedimiento de asignacién de derechos contemplado en el articulo 20 del Decreto Ley 902 de 2017, y desarrollado en la Resolucién 20211000026976 del 3 de marzo de 2021, se ha
dispuesto como uno de los mecanismos para promover el acceso a la tierra, dirigido a garantizar el principio de priorizacién a aquellas personas que presenten mayores condiciones de vulnerabilidad
econdmica y social, y que por consiguiente hayan obtenido los mayores puntajes en el Registro de Sujetos de Ordenamiento (RESO) sin perjuicio de que se trate de zonas focalizadas o no focalizadas.

Es asi, que en el presente documento se determina el marco de actuacién, instrumentos, mecanismos, secuencias y metodologias para desarrollar el procedimiento Unico en el procedimiento de asignacion
de derechos de propiedad sobre las tierras que conformen la subcuenta de acceso para poblacién campesina, comunidades, familias y asociaciones rurales del Fondo de Tierras para la Reforma Rural
Integral.

3. RIESGOS Y CONTROLES ASOCIADOS AL PROCEDIMIENTO

A partir del andlisis de los riesgos que pueden afectar el cumplimiento de los objetivos de los procesos, la Oficina de Planeacién orienta a las dependencias en la identificacién de las tareas criticas de sus
procedimientos en las que se puede materializar un riesgo y el establecimiento de las correspondientes tareas de control preventivo, detectivo o correctivo.

Para facilitar |a identificacién de las tareas criticas y las correspondientes tareas de control, el procedimiento presenta el siguiente método de sefializacion:

Tareas Son las tareas donde se puede materializar un riesgo que impacte negativamente el logro del objetivo del procedimiento.

Criticas  |En la matriz de desarrollo del procedimiento y en el diagrama de flujo se identifican tareas criticas con texto en color rojo y con el simbolo ®

Tareas de Son las tareas que permiten prevenir o corregir el impacto de los riesgos en el logro del objetivo del procedimiento.

Control  |En la matriz de desarrollo del procedimiento y en el diagrama de flujo se identifican tareas de control con texto en color azul y con el simbolo ©

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Tiempo de

No Tarea Descripcién ) L Responsable
Ejecucion

Solicitar por medio de memorando interno a la Subdireccién de Administracion
de Tierras de la Nacién (SATN), el listado de los predios incluidos en la
subcuenta de acceso para poblacién campesina, comunidades, familias y
asociaciones rurales del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral que
se encuentren disponibles sin ocupacién previa para adelantar el proceso de Subdireccién de Acceso
1 Solicitar el listado asignacion de derechos. 1 dia a Tierras en Zonas
Focalizadas

Esta informacién debera contener el informe de caracterizacién técnica y
soportes que permitan adelantar el calculo de la UAF y la posterior parcelacion.

Una vez recibido el listado de los predios disponibles, la Subdireccién de
Acceso a Tierras Focalizadas a través de su grupo de Asignacion de Derechos,
procede a revisar, clasificar, analizar y estudiar los insumos técnicos y juridicos
suministrados por la SATN, como preparacion a la conformacion del
expediente.

El resultado de esta actividad es identificar la idoneidad de los predios que Subdireccion de Acceso

seran objeto de asignacion de derechos para conformar expediente. 5 dias aTierras en Zonas
Focalizadas

2 Alistar la informacién técnica

En el evento, que se evidencie que el predio presenta ocupacion, imprecision
de areas o traslapes totales con &reas en restriccion u otras, se informara a la
SATN por medio de comunicacion interna, memorando, que este predio no
podra ser asignado hasta que se subsane su condicion.

Conformar el expediente a través del Gestor Documental ORFEO por predio;
~ con la informacion técnica disponible, De acuerdo con la tabla de retencion Subdireccion de Acceso
3 © documental y las normas técnicas aplicables. 5 dias a Tierras en Zonas

Conformar el expediente .
Focalizadas

ADMBS-I-003 INSTRUCTIVO DE ORGANIZACION DE ARCHIVO.

Recolectar y actualizar la informacién técnica necesaria para formular el
célculo UAF, realizando solicitudes para el alistamiento técnico:

e Autoridades ambientales, (conceptos con determinantes ambientales)
Administraciones municipales, (certificado de uso del suelo)

e Solicitar del cruce CIG de capas territoriales por medio de comunicacion
interna memorando al grupo de Geografia y Topografia o al operador.

Cuenta con levantamiento topogréafico? . -
Si, Pasa a la tarea 7 Subdireccién de Acceso

NO. Para la tarea No. 6. aTlerras_en Zonas
® Focalizadas
Solicitar informacién técnica Como resultado de esta actividad se define la necesidad de realizar

Reconocimiento fisico del predio:

15 dias
Direccion General para
Asuntos de Topografia y

Si, pasa a tarea 5 Geografia

NO, pasa a tarea 7

GINFO-F-007 CRUCE DE INFORMACION GEOGRAFICA
ACCTI- F-090 INFORME BIOFiSICO




Realizar reconocimiento fisico del predio, para completar la recoleccién de la
informacién técnica que permita realizar un célculo UAF, estableciendo las
condiciones fisicas (geografica, agronémica), de ocupaciéon (social y
econdmica) y territoriales del predio objeto de adjudicacién, en consecuencia,
con lo siguiente:

1. Evaluar la informacién recolectada en la caracterizacion territorial econémica
y social realizada, criterios de definicién, de acuerdo con las caracteristicas y
cualidades internas homogéneas, que son determinantes para establecer la
capacidad productiva de cada unidad.

2. Verificar la informacién contra los datos registrados en la base y ajustarlos

Subdireccion de Acceso

5 Reconocimiento fisico del predio 15 dias a Tierras en Zonas
de acuerdo con lo evidenciado en el reconocimiento fisico del predio y Focalizadas
caracterizaciones productivas. Paragrafo 1, art. 7 Resolucién No.

20211000026976 de 2021 ANT.

Pasa a tarea 7 realizar calculo UAF.

ACCTI-F-116 VISITA DE INSPECCION OCULAR

ACCTI-F-117 COSTOS DE ESTABLECIMIENTO Y PRODUCCION AGRICOLA

Solicitar el levantamiento topogréfico del predio, al grupo de Geografia y

Topografia, o al operador correspondiente, cuando no se haya realizado, o se

requiera de actualizacién, modificacién o ajuste de conformidad al art. 8

Resolucién No. 20211000026976 de 2021 ANT.

La DAT como respuesta a la §o|icitud remiti‘ré por memorando.interno ala Direccion General para

6 Solicitar levantamiento topografico SATZF el informe de levantamiento topogréfico. Art.10 Resolucién ANT No. 20 dias Asuntos de Topografia y
20211000026976 de 2021. Geografia
GINFO-P-008-LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO
GINFO-F-002 INFORME LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
Se realiza célculo de la UAF con el fin de definir el area rentable designada a
el potencial beneficiario para el desarrollo de la actividad agropecuaria, y asi
alcanzar el beneficio mensual equivalente esperado, conforme a lo dispuesto _ »
por el Articulo 27 de la Resolucion 041 de 1996. Subdireccion de Acceso

7 Realizar célculo de la Unidad Agricola Familiar (UAF) 15 dias a Tierras en Zonas
- ACCTI-F-118 METODOLOGIA CALCULO DE UAF PREDIAL Focalizadas
- ACCTI-F-119 ENCUESTA ECONOMIA DEL CUIDADO
- ACCTI-F-116 VISITA DE INSPECCION OCULAR
Solicitar por medio de memorando interno a la Direccion General para Asuntos i .,
de Topografia y Geografia, realizar una propuesta de parcelacion, adjuntando Subdireccion de Acceso
los insumos necesarios para tal fin como: informacién geogréafica y espacial aTierras en Zonas

) . disponible asi como conceptos ambientales, uso del suelo, informe de calculo Focalizadas
8 Realizar proyecto de parcelacion de UAF. 20 dias
Direccion General para
GINFO-F-012 INFORME REPLANTEO PARCELACION Asuntos de Topografia y
Geografia
Conformar sub-expediente a través del Gestor Documental ORFEO por
parcela; con la informacién técnica disponible, de acuerdo con la tabla de . B
retencion documental y las normas técnicas aplicables. Subdireccion de Acceso

9 Conformar sub-expediente 2 dias a Tierras en Zonas
ADMBS-I-003 INSTRUCTIVO DE ORGANIZACION DE ARCHIVO Focalizadas
Por meqlo de _memorando |nterno_ a la _Subdlre00|or_1 de Slstemas_ de Subdireccion de Acceso
Informacion de Tierras (SSTI), se solicita el listado actualizado de los Sujetos a Tierras en Zonas
de Ordenamiento Social de la Propiedad, los inscritos en el médulo de acceso Focalizadas

10 Solicitar listado de los Sujetos de Ordenamiento Social de la |a tierras que presenten el mayor puntaje, en el Registro de Sujetos de 1 dia

Propiedad Ol;_d?na:jmlen_to - RI?SO, dentro del municipio o area de influencia de los predios Subdireccion de
Objeto de asignacion. Sistemas de Informacién
de Tierras
Recibido el listado, se procede a verificar, distribuir, relacionar y organizar los
sujetos de ordenamiento social de la propiedad rural, respetando un estricto
orden de priorizacion, de manera que, quienes una vez verificado que
contindan cumpliendo con los requisitos que dieron lugar a su inscripcién al
RESO, y presenten mayor puntaje, recibirdn tierra en primer lugar de
conformidad con el art. 73 Decreto Ley 902 de 2017.
De esta informacion se conformara el listado de los potenciales beneficiarios
para emitir el acto administrativo de apertura con su correspondiente acto
administrativo individual de parcelacién. Tarea 13 Subdireccién de Acceso
. . X . . a Tierras en Zonas
11 Realizar la seleccion objetiva de beneficiarios Si la mesa de Ordenamiento Social de la Propiedad considera que el 10 dias Focalizadas

consolidado de solicitantes incluidos en el RESO o solicitantes en proceso de
valoracion da lugar a que se realice 0 no una nueva jornada de recepcion de
solicitudes, de acuerdo al nimero de solicitantes y de predios disponibles,
debido a no contarse con la suficiente demanda de potenciales beneficiarios en
el municipio donde se ubica el predio objeto de asignacion, se debe programar
jornada FISO sin perjuicio de tratarse de zona focalizada o no.

Si da lugar a nueva jornada FISO, pasa a tarea 12
No da lugar a nueva jornada FISO, pasa a tarea 13




La inclusion de sujetos al RESO operaré bajo las modalidades de planificacion
dirigida y tramites misionales, programando las convocatorias o jornadas de
diligenciamiento de FISO de ingreso al médulo de acceso a tierras, para
identificar los potenciales beneficiarios de los predios objeto de asignacion de
derechos. Paragrafo 3. Art.12 Resolucién No. 20211000026976 de 2021 ANT.

POSPR-F-011. FORMULARIO DE INSCRIPCION DE SUJETOS DE
ORDENAMIENTO - FISO, - PERSONA NATURAL

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

12 ) ) ® POSPR-F-012. FORMULARIO DE INSS:RIPCIC)N DE SUJETOS DE 30 dias
Realizar jornada FISO ORDENAMIENTO - FISO — PERSONA JURIDICA Subdireccion de
POSPR-I-001 INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO FISO Sistemas de Informacién
L s de Tierras
Como resultado de esta actividad se remitiran los FISO a la SSIT para
valoracion, calificacién e incorporacién, para posteriormente remitir el listado
de las personas que presenten mayor puntaje en el RESO, dentro del
municipio o area de influencia de los predios objeto de asignacion.
Expedir acto administrativo que ordene abrir el procedimiento de asignacion de
derechos por cada predio, de acuerdo con el articulo 68 del Decreto Ley 902
de 2017, el cual debe contener:
e Abrir la actuaciéon administrativa
e Descripcion de las actuaciones adelantadas
o El listado de los potenciales beneficiarios . .
. - Subdireccion de Acceso
13 © ° Valorau?n del cumplimiento de Iqs requisitos minimos, remitido por la| 15 dias a Tierras en Zonas
Expedir acto administrativo de apertura Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras. .
. . . L Focalizadas
e Caélculo de las Unidades Agricolas Familiares
Contra el presente acto no proceden recursos de conformidad con el art.51
decreto Ley 902 de 2017.
P_ RESOLUCION DE APERTURA DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE
ASIGNACION DE DERECHOS. (Gestor documental ORFEQ)
Notificar el acto administrativo de conformidad con el articulo 67 y siguientes
de la Ley 1437 de 2011, dando preferencia al uso de las tecnologias de
comunicacién electrénica tales como mensajes de correo electrénico y
mensajes de texto, previa autorizaciéon y normatividad vigente.
Comunicar al Agente del Ministerio Publico.
Si no se llegara a notificar personalmente, la ANT realizara jornadas en las
que, de manera masiva, citara a los potenciales beneficiarios de acceso a tierra
para:
- . - - L 5 dias para notificar Subdireccion de Acceso
14 Notificar, comunicar y publicar los actos administrativos l.No_uﬁcar _personalr_nente_ ,a los potenciales beneficiarios del inicio del tramite personalmente a Tierras en Zonas
administrativo de asignacion de derechos. Focalizadas
2.En el evento que el potencial beneficiario no asista, proceder a la notificacién
por aviso, a fin de que se surta la publicidad del acto en los términos
establecidos en el articulo 69 de la Ley 1437 de 2011, o la norma que la
modifique o sustituya.
ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE
MEDIOS ELECTRONICOS
ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley de 2011
ACCTI-F-066 CITACION PARA NOTIFICACION
Expedir acto administrativo individual por cada potencial beneficiario de
parcela, el cual debe contener:
e Ubicacion y descripcion del predio
e Propuesta de parcelacion individual
e La asignacion del area
e Que se tuvo en cuenta para el célculo de las Unidades Agricolas Familiares
e Motivo de seleccion (calificacion del RESO)
® e En caso de ser posible, la ANT debe acompafar al potencial beneficiario en| Subdireccién de Acceso
15 . - . . su visita al inmueble para obtener la aceptacion. 10 dias a Tierras en Zonas
Expedir acto administrativo de propuesta de parcelacion . . R - . .
e Requerimiento al potencial beneficiario de aceptacion por escrito de la Focalizadas
propuesta de parcela, por el término de un (1) mes contado a partir del dia
siguiente del recibo de la comunicacién del acto administrativo.
Contra dicho acto no procede recurso.
P_ RESOLUCION PROPUESTA DE PARCELACION. (Gestor documental
ORFEO)
Comunicar al potencial beneficiario y al Agente del Ministerio Publico el acto
administrativo, dando uso de las tecnologias de comunicacién electrénica como
mensajes de correo electrénico y mensajes de texto, previa autorizacién y
normatividad vigente, para que en el término de un (1) mes contado a partir del
dia siguiente del recibo de la comunicacién, el potencial beneficiario dé
aceptacion por escrito de la propuesta de parcela.
SI ACEPTAYy el predio se ubica en: 5 dias para comunicar
- Zona focalizada: Pasa a tarea 22 Realizar Audiencia publica de exposicion de el acto . -l
resultados. Subdireccion de Acceso
16 Comunicar acto administrativo de propuesta de parcelacién a Tierras en Zonas

- Zona no focalizada: Pasa a tarea 23 Realizar informe técnico juridico
definitivo.

NO ACEPTA O NO RESPONDE Pasa a tarea 17. Expedir acto administrativo
de desistimiento.

ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE
MEDIOS ELECTRONICOS

30 dias para la
respuesta del potencial
beneficiario

Focalizadas




17

®
Expedir Acto Administrativo de desistimiento (archivo)

Proferir acto administrativo por desistimiento de la intencién de continuar con el
tramite de adjudicacion por asignacion de derechos, si una vez vencido el
término otorgado de un (1) mes, contado a partir del dia siguiente del recibo de
la comunicacion, no se tiene respuesta por escrito del potencial beneficiario, o
no acepta la propuesta de parcelacion. Se profiere acto administrativo por
medio del cual se entiende desistida la intencién de continuar con el tramite de
adjudicacion por asignacién de derechos de acuerdo con el art.17 Ley 1437 de
2011.

Contra este acto procede el recurso de reposicion

P_ RESOLUCION DE DESISTIMIENTO (Gestor documental ORFEO)

5 dias

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

18

Notificar, comunicar y publicar los actos
administrativos

Notificar el acto administrativo de conformidad con el articulo 67 y siguientes
de la Ley 1437 de 2011, dando preferencia al uso de las tecnologias de
comunicacion electrénica, tales como mensajes de correo electrénico y
mensajes de texto, previa autorizaciéon y normatividad vigente. Comunicar al
Agente del Ministerio Publico.

Interpone recurso:
Si interpone recurso, pasa a tarea 19
No interpone recurso, fin del procedimiento.

ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE
MEDIOS ELECTRONICOS

ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley de 2011

ACCTI-F-066 CITACION PARA NOTIFICACION

5 dias

Subdireccién de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

19

Recibir y resolver recurso de reposicion

De acuerdo con la informacién obtenida y argumentada por el recurrente se
resuelve el recurso de reposicion, el cual como resultado podra:

eRechazar, aclarar, confirmar.
eRevocar, modificar.

Términos del articulo 86 de la Ley 1437 de 2011.

Cuando se considere necesario, podra realizarse la practica de pruebas dentro
del desarrollo de las labores encaminadas a resolver el recurso.

P_ RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO (Gestor documental ORFEO)

30 dias

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

20

Notificar, comunicar y publicar el acto
administrativo que resuelve el recurso

Notificar el acto administrativo de conformidad con el articulo 67 y siguientes
de la Ley 1437 de 2011, dando preferencia al uso de las tecnologias de
comunicacién electrénica, tales como mensajes de correo electrénico y
mensajes de texto, previa autorizaciéon y normatividad vigente.

Comunicar al Agente del Ministerio Publico.

ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE
MEDIOS ELECTRONICOS

ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley de 2011

ACCTI-F-066 CITACION PARA NOTIFICACION

5 dias

Subdireccién de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

21

Emitir constancia de ejecutoria y firmeza del acto
administrativo

Emitir constancia ejecutoria y de firmeza del acto administrativo. Art. 87 Ley
1437 de 2011, una vez surtido el tramite de notificacion de la resolucién que
resuelve recurso de reposicion.

eRechazar, aclarar, confirmar. Genera el fin del procedimiento, pasa a tarea 31
eRevocar, modificar. Continua el procedimiento en la tarea No. 22 si el predio
se ubica en municipio focalizado, y continua en la tarea No. 23 si el predio se
ubica en zona no focalizada.

ACCTI-F-069 CONSTANCIA DE EJECUTORIA

1dia

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

22

Realizar Audiencia publica de exposicién de resultados

Ratificada la eleccion de los inmuebles para ser adjudicados, si el predio objeto
de asignacion de derechos se ubica en una zona focalizada, citar y realizar
jornada de exposicion publica de resultados, convocando a los potenciales
beneficiarios que aceptaron la parcela, a terceros interesados, al Agente del
Ministerio Publico, y demés autoridades territoriales para que se presenten;
realizando la citacion mediante medios masivos con una anterioridad de siete
(7) dias habiles.

En la jornada de exposicion publica de resultados se presentan los resultados
de los tramites administrativos, indicando el listado de los beneficiarios, las
razones de su escogencia, los inmuebles seleccionados, se levanta acta y se
firma listado de asistentes, con el fin de que reposen en cada sub-expediente.

Cuando el predio objeto de asignacion de derechos se ubica en zonas no
focalizadas no se realizara audiencia publica de exposicion de resultados de
conformidad con el art. 61 de Decreto Ley 902 de 2017 y art 92 Res. 740 de
2017. Pasa a tarea 22 Realizar informe técnico juridico definitivo.

Sin perjuicio de que la ANT, en esta actividad notifique personalmente a los
potenciales beneficiarios de acceso a tierra de los actos administrativos
emitidos.

De presentarse oposiciones frente a la seleccién de potenciales beneficiarios o
frente al predio se recibiran para posteriormente darle tramite de acuerdo con
el Decreto Ley 902 de 2017.

INTI-F-008 ACTA REUNION
INTI-F-009 LISTADO DE ASISTENCIA

20 dias

Subdireccién de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
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Realizar informe técnico juridico definitivo de acuerdo al art. 72 Decreto Ley
902 de 2017 y art. 83 de la Res. 740 de 2017, para predios ubicados en zona
focalizada o no focalizada.

Se debe plasmar las condiciones subjetivas de los potenciales beneficiarios y
objetivas frente al predio de la adjudicacion, detallando de manera expresa el
andlisis de los insumos recibidos y se evalGa y resuelven las oposiciones,
sugiriendo el sentido de la decision final que se debe adoptar detallando:

e Componente Juridico:
1. Identificacién e individualizacién del predio y su estado juridico.
2. Verificacién de requisitos de los sujetos de ordenamiento.

e Componente Agronémico:
Validacion de los documentos y demas anexos para determinar la Unidad
Agricola Familiar (UAF):

Subdireccion de Acceso

23 N TP . 5 dias a Tierras en Zonas
Realizar informe técnico juridico definitivo o Componente catastral: Focalizadas
1. Validacién por predio de restricciones de areas no adjudicables y topologia
entre geometrias, para revision que las areas solicitadas no tengan traslapes.
2. Se verifica que se incluyan anexos correspondientes como el informe de
colindancia, que los planos, coordenadas y redacciones técnicas de linderos
cumplan con los requisitos minimos para utilizarse como fuente de informacién
para la solicitud de adjudicacion.
3. Se valida que el predio asignado no tenga restriccion alguna de acuerdo con
el cruce correspondiente de informacién geogréfica.
POSPR-F-014- INFORME TECNICO JURIDICO PRELIMINAR
ACCTI-F-109 INFORME TECNICO JURIDICO DEFINITIVO - ADJUDICACION
Expedir acto administrativo de asignacion de derechos, por medio del cual se
le otorga el derecho de propiedad a los potenciales beneficiarios sobre un
predio.
El acto administrativo debe contener:
e |dentificacion e individualizacién del sujeto de ordenamiento.
e Verificacion de requisitos de los sujetos de ordenamiento y su valoracion.
e La identificacion e individualizacion del predio.
e La cabida y linderos.
e Las obligaciones y derechos del adjudicatario.
e Las condiciones para la adjudicacion y la constitucion de gravamenes.
e Las causales de incumplimiento.
e La referencia expresa que otorga la facultad sancionatoria de la Agencial
Nacional de Tierras (ANT) para decretar incumplimiento de las obligaciones del Subdireccion de Acceso
® régimen juridico de propiedad, por art. 8 Decreto Ley 902 de 2017. (caducidad . .
24 . - . . . L . 15 dias a Tierras en Zonas
Expedir acto administrativo de asignacion de derechos administrativa). Focalizadas
e Y se realiza un resumen sucinto de todo lo actuado para llegar a la decision
final, articulo 8° del Decreto Ley 902 de 2017.
eOrdena que el equipo técnico se desplace a realizar entrega oficial de la
parcela ya delimitada con su cabida y linderos del predio.
eRealizar seguimiento a la adjudicacién y remitir copia de lo actuado con la
Agencia de Desarrollo Rural. Art. 73 Decreto Ley 902 de 2017 (de acuerdo a
tarea 29).
Seréa susceptible de recurso de reposicién y en subsidio de apelacion.
P_ RESOLUCION DE ASIGNACION DE DERECHOS (Gestor documental
ORFEO)
INTI-F-008 ACTA REUNION
Notificar al potencial beneficiario, el acto administrativo de conformidad con el
articulo 67 y siguientes de la Ley 1437 de 2011, dando preferencia al uso de
las tecnologias de comunicacion electrénica, tales como mensajes de correo
electrénico y mensajes de texto, previa autorizacion y normatividad vigente, y
comunicar al Agente del Ministerio Pablico
» . . Interpone recurso de reposicion: Subdireccién de Acceso
25 Notificar, comunicar y p}JbI|car los actos Si interpone recurso, pasa a tarea 26 5 dias a Tierras en Zonas
administrativos No interpone recurso, continuar con la tarea 28 Focalizadas
ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE
MEDIOS ELECTRONICOS
ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley de 2011
ACCTI-F-066 CITACION PARA NOTIFICACION
De acuerdo con la informacién obtenida y argumentada por el recurrente se
resuelve el recurso de reposicion, el cual como resultado podra:
eRechazar, confirmar.
eRevocar, aclarar, modificar.
Si interpone en subsidio recurso de apelacion remitir al superior jerarquico para Subdireccion de Acceso
que resuelva, pasa a la tarea 28. aTierras en Zonas
26 Recibir y resolver recurso 30 dias Focalizadas

La presentacion, admision y tramite de los recursos, se regira por lo dispuesto
en la primera parte de la Ley 1437 de 2011.

Cuando se considere necesario, podra realizarse la practica de pruebas dentro
del desarrollo de las labores encaminadas a resolver el recurso presentado.

P_ RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO (Gestor documental ORFEOQ)

Direccion de Acceso a
Tierras




Notificar el acto administrativo que resuelve el recurso de conformidad con el
articulo 67 y siguientes de la Ley 1437 de 2011, dando preferencia al uso de
las tecnologias de comunicacién electrénica, tales como mensajes de correo
electrénico y mensajes de texto, previa autorizacién y normatividad vigente.
Notificar, comunicar y publicar el acto Comunicar al Agente del Ministerio Publico. ) SUbdif90Cién de Acceso
27 i N 5 dias a Tierras en Zonas
administrativo que resuelve el recurso . ;
ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE Focalizadas
MEDIOS ELECTRONICOS
ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley de 2011
ACCTI-F-066 CITACION PARA NOTIFICACION
Vencido el termino de diez (10) dias para interponer los recursos de ley, si
estos no fueron interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente a ellos, se
emitird la respectiva constancia de ejecutoria y firmeza del acto administrativo.
Art. 87 Ley 1437 de 2011,
- ) . . ) Subdireccion de Acceso
Emitir constancia de ejecutoria y firmeza del acto L . . . L » . X
28 administrativo Asi mismo, si una vez surtido el tramite de notificaciéon de la resolucién que 1dia aTlerraSIen Zonas
resuelve recurso de reposicién y apelacion, se emite constancia de ejecutoria y Focalizadas
firmeza del acto administrativo.
ACCTI-F-069 CONSTANCIA DE EJECUTORIA
Realizar protocolizacién del acto administrativo una vez ejecutoriado y en firme, Subdireccién de Acceso
solicitar por medio de oficio la inscripcion en la oficina de Registro de a Tierras en Zonas
Instrumentos Publicos (ORIP) del municipio donde se ubique el predio ) Focalizadas
29 Protocolizar acto administrativo adjudicado, remitiendo el original y las copias que se soliciten, la constancia de 20 dias
ejecutoria, copia del plano y los demas documentos que se dispongan para tal Oficina de Registro
fin. Instrumentos Publicos
(ente externo)
De conformidad con el Art. 73 Decreto Ley 902 de 2017. Remitir por medio de
oficio, copia de todo lo actuado a la Agencia de Desarrollo Rural (ADR) para lo
de su competencia.
Subdireccién de Acceso
Informar por medio de memorando a la SATN, para lo de su competencia en a Tierras en Zonas
30 Informar y remitir copia cuanto a la salida de los bienes del inventario de predios del Fondo de Tierras 5 dias Focalizadas
para la Reforma Rural Integral y para el seguimiento de las condiciones de
adjudicabilidad.
Para ello, se remite resolucién de adjudicacion protocolizada y certificado de
tradicion debidamente registrado a favor del adjudicatario.
Una vez adelantadas todas las acciones correspondientes al tramite de la . o
. . ) . P L . Subdireccion de Acceso
31 Archivo sqllcﬂu@ se debera entregar el e)_(pedlente a la Subdireccién Administrativa y 5 dias a Tierras
Financiera para su respectivo archivo. ]
en Zonas Focalizadas

5. NORMATIVIDAD APLICABLE

Decreto Ley 902 de 2017

Resolucién 740 de 2017

Ley 1437 de 2011

Resolucion ANT No. 041 de 1996.

Resoluciéon ANT No. 740 de 2017

Resolucién ANT No. 12096 de 2019.
Resolucion ANT No. 20211000026976 de 2021
Resoluciéon ANT No. 915 de 2020

Resolucién ANT No. 20211000087126 de 2021

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

ACCTI-F-066 CITACION PARA NOTIFICACION

ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley de 2011

ACCTI-F-069 CONSTANCIA DE EJECUTORIA

ACCTI-F-090 INFORME BIOFiSICO

ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS
ACCTI-F-109 INFORME TECNICO JURIDICO DEFINITIVO - ADJUDICACION

ACCTI-F-116 VISITA DE INSPECCION OCULAR

ACCTI-F-117- COSTOS DE ESTABLECIMIENTO Y PRODUCCION AGRICOLA

ACCTI-F-118 METODOLOGIA CALCULO DE UAF PREDIAL

ACCTI-F-119 ENCUESTA ECONOMIA DEL CUIDADO

GINFO-F-002 INFORME LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

GINFO-F-007 CRUCE DE INFORMACION GEOGRAFICA

GINFO-F-012 INFORME REPLANTEO PARCELACION

INTI-F-008 ACTA REUNION

INTI-F-009 LISTADO DE ASISTENCIA

POSPR-F-011. FORMULARIO DE INSCRIPCION DE SUJETOS DE ORDENAMIENTO - FISO, — PERSONA NATURAL
POSPR-F-012. FORMULARIO DE INSCRIPCION DE SUJETOS DE ORDENAMIENTO — FISO — PERSONA JURIDICA
POSPR-F-014- INFORME TECNICO JURIDICO PRELIMINAR

GINFO-P-008-LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO

ADMBS-I-003 INSTRUCTIVO DE ORGANIZACION DE ARCHIVO

POSPR-I-001 INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO FISO

P_ RESOLUCION DE APERTURA DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE ASIGNACION DE DERECHOS. (Gestor documental ORFEO)
P_ RESOLUCION DE ASIGNACION DE DERECHOS (Gestor documental ORFEO)

P_ RESOLUCION DE DESISTIMIENTO (Gestor documental ORFEO)

P_ RESOLUCION PROPUESTA DE PARCELACION. (Gestor documental ORFEO)

P_ RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO (Gestor documental ORFEQ)
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