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INFORME DE CAJA MENOR DE LA AGENCIA NACIONAL DE
TIERRAS-ANT., CORTE A DICIEMBRE 2023

INTRODUCCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de Evaluacion y Seguimiento
establecido por el decreto 648 de 2017, en cumplimiento del Decreto 1068 del 26 de mayo
de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico”, Titulo 5 “Constitucion y Funcionamiento de las Cajas Menores” y en
concordancia con la directriz de la Entidad que mediante la Resolucién 20236200001046
del 16 de enero de 2023, que imparten instrucciones acerca de la operacion de la Caja
menor para la Adquisiciobn y Bienes de Servicios de la Agencia Nacional de Tierras,
desarroll6 acciones, con el fin de realizar el seguimiento y control a las directrices
consagradas en el marco normativo y resolucion antes descritas y adelantd la evaluacion e
informe correspondiente al comportamiento de la caja menor y gasto de rubros especificos.

OBJETIVO

Verificar la efectividad de los controles establecidos por la Agencia Nacional de Tierras, para
el manejo de los recursos disponibles en la caja menor constituida para la vigencia 2023;
mediante pruebas, analisis y cruces de informacién con el aplicativo SlIF- Nacién, de
conformidad con la normatividad aplicable.

ALCANCE

Verificar y efectuar seguimiento a los valores en efectivo, mediante arqueo de la Caja Menor
para la Adquisicion de Bienes y Servicios, tomando como base el registro de los
movimientos de la Caja menor, asi como los lineamientos de constitucion y funcionamiento.

CRITERIOS

* Constitucion Politica de Colombia de 1991 (Art.122, 209 y 269), que determina la
obligacion de disefiar y aplicar métodos y procedimientos de Control Interno.

* Ley 87 de 1993 y Decreto 1474 de 2011, Por la cual se establecen normas para el
ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado.
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» Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
“Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico”, Titulo 5 “Constitucion y Funcionamiento de las Cajas Menores”.

* Resolucion 20236200001046 del 16 de enero de 2023, de la ANT “Por la cual se
constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor para Adquisicion Bienes
y Servicios de la Agencia Nacional de Tierras. ANT- para la vigencia 2023”.

1. METODOLOGIA

Se realiz6 la verificacion y seguimiento del manejo de la Caja Menor, de acuerdo con las
normas de Auditoria Generalmente Aceptadas, para lo cual, el dia 5 de diciembre de 2023,
se realiz6 entrevista personal con el funcionario FREDY ALEXANDER DAZA BAQUERO
identificado con cédula de ciudadania numero 1.023.880.382, nombrado en la planta de
personal de la Agencia Nacional de Tierras, en el cargo de Analista codigo T2, grado 06,
mediante Resolucion 13155 del 13 de octubre de 2020, cuyas funciones le permiten manejar
y administrar las cajas menores de la Agencia Nacional de Tierras.

Lo anterior con el fin de realizar arqueo a la caja menor de la entidad y verificar los
documentos soportes como insumo para el informe (arqueo de efectivo, verificacion
comprobantes de ingreso y egreso con los correspondientes soportes, extracto bancario,
reportes generados del sistema SlIF y otros documentos que permiten establecer el
cumplimiento de los lineamientos consagrados en la resolucion 20236200001046 del 16 de
enero 2023 emitidas por la Subdirectora Administrativa y Financiera de la entidad y demas
normas en el manejo de los recursos a través de la Caja Menor.

A continuacién, se presenta los resultados del arqueo de la caja menor y verificacién de
cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Agencia Nacional de Tierras, de
acuerdo con las actividades desarrolladas por el auditor de la Oficina de Control Interno:

1. POLIZAS DE COBERTURA

Compafia Aseguradora: AXA Colpatria Seguros S.A.

Pdliza No. 4 — 28 — 8001003097 del 8 de septiembre de 2022
Vigencia: Del 1 de septiembre de 2022 hasta el 20 de abril de 2023
Valor Amparado: Dos Mil Millones de pesos Mcte. ($2.000.000.000)
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Compariia Aseguradora: AXA Colpatria Seguros S.A.

Pdliza No. 930 — 63 — 994000000121 del 25 de abril de 2023
Vigencia: Del 19 de abril de 2023 hasta el 3 de mayo de 2024
Valor Amparado: Dos Mil Millones de pesos Mcte. ($2.000.000.00)

AMPAROS: Deshonestidad e infidelidad de empleados, pérdida dentro de los predios del
asegurado, pérdida de los bienes asegurados en transito, falsificacion de cheques y otros
documentos, responsabilidad por dinero en depdsito, perdida de derechos de suscripcion.

OBJETO DEL SEGURO: Amparar las pérdidas, dafios y gastos en que tenga que incurrir
LA AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS por la Infidelidad - Actos deshonestos o
fraudulentos de empleados publicos y trabajadores, a consecuencia de los riesgos a que
estd expuesta en el giro de su actividad, causados por empleados solos o en complicidad
con terceros.

2. ARQUEO DE CAJA MENOR

Una vez realizado el arqueo de la caja menor para la adquisicion de bienes y servicios,
efectuado el dia 5 de diciembre de 2023, por el profesional Héctor German Alvarado Romero
contratista de la Oficina de Control Interno de la ANT, se encontré lo siguiente:

REGLAMENTACION:

Resoluciéon No. 20236200001046 del 16 de enero 2023, la cual establecié un fondo de caja
menor por valor de Doce Millones de pesos Micte. ($12.000.000), amparada con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 8623 del 16 de enero de 2023, discriminado
de la siguiente manera:

a) Rubro presupuestal:

Materiales y Suministros:

Rubros Valor

Pasta o pulpa, papel y productos de papel, impresos y articulos

relacionados $1.000.000
Productos de Hornos de Coque; productos de refinacion de petréleo y $1.000.000
combustible

Productos de caucho y plastico $1.000.000
Productos metalicos y paquetes de Software $750.000
TOTAL $3.750.000
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Adquisicion de Servicios:

Rubros Valor
Servicios de transporte de pasajeros $1.500.000
Servicios postales y de mensajeria $250.000
Servicios juridicos y contables $1.500.000
Servicios de mantenimiento, reparacion e instalacion (Excepto

servicios de construccion). $3.000.000
Otros servicios de fabricacién; servicios de edicién, impresion y

reproduccion; servicios de recuperacion de materiales $1.000.000
Servici6é para la comunidad de la salud humana y social $1.000.000
TOTAL $8.250.000

b) Argueo de Caja Menor:

ARQUEO DE CAJA MENOR - 5 DE DICIEMBRE 2023
EFECTIVO $2.784.700
SALDO EN BANCOS $8.984.951,39
RECIBOS PROVISIONALES $0
RECIBOS PENDIENTES HACER REEMBOLSO $230.400
TOTAL ARQUEO ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS $12.000.051,39
TOTAL FONDO CAJA MENOR 12.000.000
DIFERENCIA 51,39

Como resultado de la verificacion al estado del fondo aprobado para el manejo de la caja
menor de la Agencia Nacional de Tierras, se estableci6 mediante prueba de arqueo a los
dineros existentes el dia 5 de diciembre de 2023, saldo en el banco Davivienda, vales
provisionales, vales legalizados, facturas pendientes de legalizar, que la suma total de los
valores arqueados se ajustan al valor del fondo establecido en la resolucion No.
20236200001046 del 16 de enero 2023.

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS
INTERNOS

En el periodo comprendido del 24 de octubre de 2023 (fecha de realizacion de la anterior
auditoria) y el 5 de diciembre de 2023, se evidencié un (1) reembolso de caja menor de la
Agencia Nacional de Tierras pendiente de legalizar, de la siguiente forma:
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Documentacion reembolso 823: Corresponde al séptimo reembolso de la Caja Menor 123 de
Adquisicién de Bienes y Servicios, solicitud realizado con memorando 202362000449803 del
29 de noviembre de 2023, gastos reconocidos mediante Resolucién No. 202362009085406
del 29 de noviembre de 2023, con rubro presupuestal A-02-02-02-008-009 “OTROS
SERVICIOS DE FABRICACION; SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y
REPRODUCCION; SERVICIO DE RECUPERACION DE MATERIALES” por valor de
$230.400, soportados con Cuenta de Cobro No. 001 del 22 de noviembre de 2023, a favor de
Lisseth Angélica Benavides Galviz con C.C. 1085271933, por concepto de compra de 12
certificados oficiales de libertad y tradicién a $19.000 cada uno de los procesos asociados a
demandas de nulidad por acumulacion de predios de origen baldio, atendiendo a que los
documentos de consulta VUR, no cumplen con los requisitos para ser tomados en cuenta al
interior de los procesos judiciales como prueba documental.

Del reembolso citado anteriormente, se observé los documentos soporte para su legalizacién:

Memorando de solicitud reembolso;
Resolucion de aprobacion;
Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF Nacion: (deducciones de caja menor,
ejecucién de caja menor, egresos sin referencia);
Formatos de Solicitud de Caja Menor GEFIN F 014 debidamente firmados por el ordenador
del gasto del 26 de octubre de 2023;

e Factura que soporta los gastos;

e RUT, entre otros.

Una vez verificado el reembolso de caja menor, se evidencié el cumplimiento de los
siguientes lineamientos consagrados en la Resolucion nimero 20236200001046 del 16 de
enero de 2023 emitida por la subdirectora Administrativa y Financiera de la Agencia
Nacional de Tierras:

e ARTICULO CUARTO. La legalizacion de los gastos de caja menor debera efectuarse
dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes a su realizacion.

e ARTICULO QUINTO: No se podran realizar con fondos de cajas menores las
siguientes operaciones: (-)

e ARTICULO SEXTO: El manejo de la caja menor se hara a través de una cuenta
corriente No. 4730--6999-4639 del Banco Davivienda, de acuerdo con las normas
legales vigentes. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta cinco (5) salarios
minimos legales mensuales vigentes, es decir, CINCO MILLONES OCHOCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($5.800.000).
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e ARTICULO SEPTIMO: Todas las operaciones que se realicen a través de la caja
menor deben ser registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacién.
Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucién, reembolso y de
legalizacion para el cierre de la caja menor.

e ARTICULO OCTAVO: Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en
forma mensual o cuando se haya consumido mas del setenta por ciento (70%), lo que
ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales
afectados.

e ARTICULO NOVENO: En la legalizacion de los gastos para efectos del reembolso, se
exigira el cumplimiento de los requisitos que a continuacioén se indican: (-).”

Igualmente se observé en el movimiento del extracto del Banco Davivienda, cuenta corriente
No. 4730 6999 4639 a nombre de ANT donde se manejan los recursos de la caja menor, una
Nota Debito por valor de $52.680 del 30-11-2023 y una Nota Crédito por $52.680 en la misma
fecha reversando el registro anterior, por concepto del pago de un servicio publico de la
Electrificadora del Huila S.A., debido a un error en el registro en el SIIF Nacion en una cuenta
sin corresponder, situacién subsanado con el traslado del recurso ese mismo dia a la cuenta
de Caja General. Se adjuntan los soportes generados por parte de las personas encargadas
de los procesos de registro y pago y la evidencia de la entidad financiera.

También, se evidenci6 el soporte del arqueo de la caja menor del dia 7 de noviembre de
2023, realizado al interior del area Subdireccion Administrativa y Financiera de la Agencia
Nacional de Tierras como mecanismos de autocontrol, reflejando una diferencia de $51,39
a favor de la agencia debido al saldo del periodo anterior y excedentes en pesos de los
pagos realizados a la fecha.

2. CONCLUSIONES

La Oficina de Control Interno de acuerdo con el arqueo de caja menor y los documentos
soporte analizados y verificados, pudo observar que las pdlizas de manejo se encuentran
vigentes, que los dineros se encuentran en custodia del funcionario encargado de su
manejo, asi mismo, se evidencid6 que los movimientos contables se registraron
adecuadamente y el reembolso por legalizar cumple con la normatividad vigente y con
soportes de los documentos correspondientes.
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3. RECOMENDACOIONES

a) Continuar desarrollando actividades perioddicas de autocontrol relacionadas con la
ejecucion de arqueos periddicos, esto con el fin de asegurar el cumplimiento de los
lineamientos y directrices consagrados en la normatividad vigente.

b) Continuar con la ejecucién de los controles establecidos para la administracion de la
caja menor con el proposito del cumplimiento de la eficacia y efectividad de los
recursos de la Agencia.

c) Evaluar la posibilidad de fortalecer la trazabilidad de las operaciones de la cuenta
donde se manejan los recursos de caja menor, para que el responsable del manejo

de la Caja sea notificado inmediatamente de cualquier movimiento bancario diferente
al propio de su gestion.

Aprobo:

LILIA MARIA RODRIGUEZ ALBARRACIN
Jefe Oficina de Control Interno (e)

Proyecto:

HECTOR GERMAN ALVARADO ROMERO
Contratista

Diciembre, 18 de 2023

Direccion: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
Conmutador: (+57) 601 518 5858, opcion 0
Linea Gratuita: (+57) 018000-933881 7



